Postup pouzivani evidence pritomnosti na pracovisti (eTablo)

eTablo se vyuZiva pro zaznamenani pfitomnosti na pracovisti (v arealu univerzity), z Udajl se také generuje Kniha dochazky

A) Prvni krok pro nové uzivatele

= nutno nastavit heslo pro vstup do webového rozhrani eTabla.

Postup:

1. Na nize uvedené adrese zadejte Vasi e-mailovou adresu a kliknéte na tlacitko odeslat.
http.//af.etablo.cz/Account/LostPassword

2. Do Vaseho e-mailu pfijde zprava s odkazem na zadani Vaseho nového hesla. Pokud ne, zkontrolujte ,Nevyzadanou postu”
(SPAM) a mail presunte do Dorucena posta.

Doporuceni: heslo zadejte jiné nez do UIS.

B) Pfihlaste se na http://af.etablo.cz

Uzivatelské jméno je Vas pracovni e-mail, heslo méte jiz nastaveno.

Odkaz na eTablo (elektronicka evidence) je také na Rozcestniku fakulty uprostred dole: http://rozcestnik.agrobiologie.cz/, najdete
tam i tento navod. Doporuceni: Rozcestnik nebo eTablo si ponechte jako vychozi webovou stranku.

C) Nejdulezitéjsi funkce eTabla
1) Prihlaseni — jsou 2 moznosti:
1a) c¢ipem na nékterém snimaci (dvé pipnuti):
e hlavni budova fakulty u vratnice
e  Pavilon B u proskleného okna
e  Pavilon C za hlavnimi dvefmi
e staj za hlavnimi dvefmi v chodbé
e  Pavilon D pfizemi (pfipravujeme v Unoru 2020)
Snimac vas po prilozeni Cipu prihlasi. Pokud jste prihlaseni, tak po pfilozeni Cipu se odhlasite.

1b) pFes web ,af.etablo.cz” (Ize pouze z vnitini sité czu)
Prihlaste se na http.//af.etablo.cz (uzivatelské jméno je Vas pracovni e-mail).
Poté zvolte vpravo nahofe v listé PRICHOD.

2) NepFitomnost na pracovisti (mysleno v arealu univerzity na Suchdole)

Nepritomnost na pracovisti mizete zaznamenat pres web odkudkoliv.

Je vhodné na mobilu si zapnout Desktopovou verzi (ikona vlevo nahore).

2a) Zvolte vpravo nahore v listé ikonu kalendare

Vlevo pod ,KalendaF" zvolte ,NOVA UDALOST"

NapiSete udalost (viz nize status), popfr. zaskrtnete FullDay nebo jen vyznacte hodiny. Pozor, pfi celodenni vyplhovani nutno psat
5.ledna az 6.ledna, aby se vdm zaznamenal jeden den = 5.leden.

Udalosti (status) — zvolte jednu moZnost

Status, ktery se konkrétné nezaznamend

Status, ktery se zaznamend ve . : . . .
4 v knize dochdzky, ale je v knize automaticky

Status pouze pro informaci ostatnim

e nemoc, disease, sickness
e materskd, maternity

cesta, sluzebni, business, trip
teren, terén, terrain

vysledné knize dochdzky zapocteno 8 h. (nejste piitomni na CZU) (aktivity v radmci pfitomnosti na pracovisti)
e lékar, lekar, doctor, doktor, physician
e vyuka, vyuka, teaching
e dovolen, holiday, vacation e doma, PD, home, HomeOffice e laboratof, laboratory

pole, field
sklenik, sklenik, greenhouse

e porada, jednani, meeting
e stdj staj, stable

Pokud chcete udalost smazat, 2x kliknete v kalendari a date SMAZAT.
Zpétné (vCera a drive) nelze udéalosti ménit.

2b) Statut mozno zadat i pfi rozkliknuti Vasi osoby na pracovisti, vyberte udéalost (status — viz vpravo od fotografie).

V. Miksik, miksik@af.czu.cz, tel.: 737185733
M. Chalupa, chalupa@af.czu.cz, 1.2451
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